KURSANVISNINGAR 2010

Registrerade féreningar som arrangerar kurser i samarbete med Svenska
studiecentralen erhaller bidrag enligt féljande anvisningar forutsatt att
samma kursinte erhaller andra offentliga bidrag.

1.

Kursanmalan skall goras till Svenska studiecentralen (SSC) senast SVENSKA
tva veckor fore kursstarten. S TUDIE
Anmalan kan goras pa tre satt: CENTRALEN

1. som registrerad kursarrangor pa var webbtjanst KURRE
2. som oregistrerad kursarrangor pa var webbtjanst KURRE,
3. pa SSC:s blanketter per post.

En kurs maste omfatta minst 3 undervisningstimmar (3 x 45 min) och ha minst 7 deltagare
(i specialfall 5)
Som grupptimmar raknas arbete i grupp med minst fem deltagare och egen gruppledare.

Av kursprogrammet bor tydligt framga datum och klockslag, tema och forelésare.

Vid marknadsforing av kursen (i t.ex. annons, cirkular, program etc) bor det framga att
kursen arrangeras i samarbete med Svenska studiecentralen.

Registrerad kursarrangor kan redovisa via var webbtjanst KURRE. Till dvriga
kursarrangdrer sander vi redovisningsblanketter efter att kursanmalan registrerats hos
SSC.

Kursbidraget ar 50 % av godkanda timkostnader men hogst 19 euro per godkand
undervisningstimme. Studiecentralen betalar kursbidraget direkt till kursarrangdren.

Kursarrangoren betalar alla rakningar/utgifter som hor till kursen. Inga kvitton bifogas
redovisningen till SSC, men alla kostnader for vilka man séker kursbidrag bor vara
verkliga (d.v.s. kan verifieras).

Foljande kostnader &r inte statsbidragsberattigade: Lonekostnader for egen personal,
kostnader for administration och planering, hyror fér egna utrymmen, annonser i egna
tidningar samt 6vriga uppskattade kostnader.

Kursredovisning kan goras antingen som registrerad kursarrangor eller pa SSC: s
redovisningsblankett. Redovisningarna insands/gors senast 4 veckor efter det att kursen
avslutats. Pa ansokan kan beviljas tillaggstid.

A. Registrerade kursarrangorer som inldmnat undertecknad forbindelse kan gora hela
redovisningen med bilagor via var webbtjanst KURRE.

B. Medan oregistrerade kursarrangorer pa traditionellt satt till redovisningen bifogar
kursens slutliga program och deltagarférteckning. Redovisningen insands i
original (SSCs blankett). Genom att underteckna kursredovisningen intygar
samarbetsorganisationen att alla uppgifter &r korrekta och verifierbara samt att de
stdimmer Overens med foreningens bokforing. Samtidigt forbinder sig
samarbetsorganisationen att uppbevara handlingarna enligt Bokféringslagens
bestammelser. Vid behov maste savél Svenska studiecentralen som
statsbidragsbeviljande myndighet fa tillgang till dessa handlingar.
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9. Det ar viktigt att meddela SSC om en kurs inhiberats .
Meddela oss ocksd om redovisningen av ndgon anledning forsenas.

OBS! De sista redovisningarna for aret (for kurser i december) maste inlamnas
senast vecka 2 féljande ar.

10. Ofullstandiga kursredovisningar returneras for komplettering. Till registrerad kursarrangor
sénds e-postmeddelande om eventuella brister i redovisningen.



